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MAQUILA DE NÓMINAS 

Alexmont Despacho especializado en el proceso de maquila de nóminas mediante el cual se realiza 
el cálculo del pago de sueldos y salarios que se debe hacer a cada uno de los empleados, 
dependiendo de su frecuencia de pago cumpliendo con total apego a las disposiciones laborales, 
Fiscales, y en materia de IMSS 

Alexmont con experiencia y capacidad, así como la infraestructura en Softwares instalado y probado 
en la NUBE, usa actualmente el programa de Microsip módulo de nominas  

https://www.microsip.com/productos/nomina/ 

En México, la nómina tiene una complejidad especial, ya que además de cumplir con la Ley Federal 
de Trabajo y La Ley de Impuestos Sobre la Renta, debe contemplar las disposiciones de instituciones 
públicas como el IMSS, el INFONAVIT, entre otras. 

Cada vez son más las empresas que buscan apoyo de una compañía especializada en esta materia, 
para que su área de recursos humanos y administración se sientan apoyados en la ejecución de sus 
actividades. 

La nómina es un documento con validez legal donde se presenta el salario que recibirá el trabajador 
de una empresa. En este, se detalla la cantidad que le será pagada, además de algunas deducciones 
que serán destinadas a cumplir con sus obligaciones fiscales y ante la seguridad social. Este 
documento debe reunir los requisitos del Art 27 de la LISR para que sea deducible conforme al Art 
25 de la LISR  

PROCESO DE ELABORACIÓN DE NÓMINA: 

1. Definir percepciones y deducciones. Para su debida configuración laboral, fiscal y para la 
expedición de los XML correspondientes 

2. Clasificarlos a los empleados según su puesto y departamento asignado, así como su 
frecuencia de pago. 

3. Definir Frecuencias de pago y calendarios de acumulación  
4. Dar de alta a nuevos empleados en sistema de nóminas  
5. Dar de alta, Bajas o Modificaciones de salarios en el IMSS a través del portal IDSE  
6. Determinar incidencias del período. Como incidencias podemos considerar las faltas sin 

comprobante, permisos sin goce de sueldo, incapacidades verificadas por el IMSS, etc. Es 
importante tomarlas en cuenta ya que no solo influyen en el salario recibido mensualmente, 
sino que también se ven afectados los salarios base de cotización para el cálculo de 
deducciones. Algunas maneras para llevar registro de estas incidencias son los relojes 
checadores o listas de asistencia nómina a pagar de acuerdo con la frecuencia de pago. 

7. Expedición de los recibos de nomina tipo XML conforme marca el código fiscal de la 
federación, en este momento se recomienda ya no mover la nómina y cualquier corrección 
se haga en la nómina posterior. 
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Para Iniciar con el control de su Nomina el Despacho Alexmont se deberá llevar el siguiente 
procedimiento: 

1. Firma de carta de servicios 
2. Planes de trabajo y asignación de responsabilidades para el cliente y para el despacho 

Alexmont 
3. Análisis Operativo para la configuración e instalación de la base de datos 
4. Capacitación al personal administrativo, y de recursos humanos que usaran el sistema 
5. Acceso vía remota al sistema Microsip módulo de nóminas atreves de tecnología de punta 

donde podrán tener acceso desde cualquier parte donde se encuentren con solo tener una 
computadora y una conexión por internet, 

las opciones que podemos ofrecerte para los servicios Maquila de Nominas debidamente probada 
para tu empresa son las siguientes: 

1. Si su empresa cuenta con el personal administrativo, y de recursos humanos que usarán el 
sistema, de los cuales serán responsables del módulo de Nominas, Así como la expedición 
de los XML. Mientras que el Despacho Alexmont solo cobraría la instalación y creación de 
la base de datos personalizada según su forma de operar, así como la revisión de los datos 
que ingreso la administración antes del timbrado de nóminas. 
 

2. El Despacho Alexmont Ingresara la información previamente enviada por el cliente al módulo 
Nominas, Así como la expedición de los XML, así como la instalación y creación de la base 
de datos personalizada según su forma de operar, la propuesta económica aprobada por el 
cliente se toma en cuenta lo siguiente; 

a. El volumen de información a procesar 

b. Calculamos la cantidad de personal que deberá contratar el despacho Alexmont 
dependiendo del volumen de información a procesar 
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